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INTRODUCCION.

El presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, contempla las actividades realizadas por el Area
Coordinadora de Archivo del COBACH, durante el afio 2022, dando muestra y evidencia del logro de metas propuestas por
esta Area, en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022. En cumplimiento a lo dispuesto por el capitulo V de la
planeacion en materia archivistica, en su articulo 23. el cual dice textualmente: Los sujetos obligados que cuenten con un
sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Para lo cual el Area Coordinadora de Archivo dio cumplimiento en
tiempo, tal y como lo marca la Ley. Asi como también dar cumplimiento a lo dispuesto en su articulo 26 el cual dice
textualmente: Los sujetos obligados deberan elaborar un “informe anual” detallando el cumplimiento del programa anual y

publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho

programa.

El Sistema Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de Chihuahua (COBACH), de conformidad con la
normatividad vigente, es el conjunto de estructuras, funciones, registros, procesos, procedimientos y criterios que desarrollan
las unidades administrativas que integran al COBACH, para el cumplimiento de su funcién y atribuciones establecidas en su

Ley Organica. Por ello se deben estandarizar los procesos y formatos para la produccién, uso, distribucién y control de

archivos.
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OBIETIVO

El objetivo de este informe es presentar los avances realizados por el Area Coordinadora de Archivo contemplados en base a su
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, mismo en el que se considera sentar las bases para la estandarizaciéon de los
procesos de gestion documental, asi como para la construccién del Sistema Institucional, con la participacion coordinada de las
unidades administrativas de la Direccién General, Coordinaciones Centro-Sur y Norte; y los 31 Centros Educativos en todo el

Estado.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL PADA 2022

Para crear y poner en operacion el Sistema Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de Chihuahua, se /1]
considero desarrollar durante el ejercicio fiscal 2022 las siguientes 24 actividades contempladas en 11 etapas especificas,

alineadas a los objetivos del PADA:

2 /\&



Cronograma anual de actividades del Area Coordinadora de Archivos

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
. Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022

Agosto

Noviembre| Diciembre

Etapas/Atividades/Semanas Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Septiembre Octubre
Actualizacion de los
formatos, Manualesy z 2 3
o : Formalizar las sctualizaciones ante i
Lineamientos, def A. : 50y Rt ¥
_ | A |Grupe interdisciplinario de archivos (en
Coordinadora de Archivo, X
i = caso de requeriractualizaciones).
(en caso de requerir d J !
actuatizaciones).
Validar ei CGCA con cada una de las
21 lupidades administrativas per medio de
Actualizacidn del Cuadro oficios recibidos, i
Generai de Clasificacidn 22 Ajustar la version final del Cuadro General
Archivistica. " |de Ciasiticacion Archivistica.
34 Formalizar el cuadro de ciasificacion ante
¥ ei Grupo interdisciplinario de Archivos,
5.4 |Elabararias fichas de valoracion
documentai 2022. =
R Revisary validarias fichas de- cion,
Actualizacién del - 3 5 ; _E"s samtatmLian
Rl : Sk 3.2 |con cada una delas unidades
Cataiogo de Disposicion s P
Basunientat i administrativas,
: 3.3 |Redactar el CADIDO. )
a4 formalizar ) CADIDO ante et Grupa
3 interdiscipiinario de Archivos.
Gés"t‘sd_nar:!a capacitacion, para dar
continuidad a ios procesos del A.CA,, los
s cuales son el adecuada manejo de los
Capacitacion al Area inventarios, transferencias documentales, 3
Coordinadora de 4.1 ldepuracidn y bajas documentaies, para
Archivos, legar a [a correcta impliegmentacion de -
gestién documental, con relacion a los
objetivos v las actividades PADA 2022,
(sujetos a ia disponitilidad del AGN}, !
ARELOlia POT Palte Ual Alea coargimnagors
Asesoria para el a cada archive de tramite para ia
personal de Archivo de adecuada ejecucion de sus procesos de
Tramite de cada unidad esta primera etapa que contempia ia
administrativay 5.1 |elaboracién de inventarios y{a :
planteles, impartida por integracion adecuada de suUs expedientes
Area Coordinadora de- (puede seren tualquier mes
Archivo. dependiendo de la disponibilidad det
A AL
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6.1 [enlace de archivo de rramite en la
elaboracion de inventarios de archivo.

Acordar y redactar fa planeacion para el

6.2 e ¥ T
% procedimiento de inventarios.

6 inventarics ] Coordinar las acciones para lievar a cabo

6.3 ; o i ; . £
Documentales d elinventario de archivo de tramite: = | ; T

Asesorar al personail de A.T. en sus
procesos de identificacion de inventaric
6.4 |sin clasificacion y los procesos de
depuracion que contlevan dichos
inventarios.

7.1 - |Actualizar el instrumento de consuita
denominado Guia de Archivo:

Fresentar las actualizaciones de Ia Guja
7.2 |ante el Grup"o‘ Int'érdi'scipiinario-de
Archivos para su aprobacidn.

Actualizacion de 1a Guia
de'Archivo

Realizar las gestion necesaria ante &i
Gestionar un inmueble Grupo ‘lnterdisciplinar‘m, para ia

8 para Archivo de 81 |obrencién deun bien inmuebie de
Cencentracion acuerdo a los requerimientos
establecidos.

g1 |Disefiaryredactar el Frograma Anual de
Desarrolic Archivistico.

Presentar el PADA ante el Grupo

9.2 |interdisciplinario de Archivos, para su
aprobacion.

9.3 |cargario al portal de COBAH.

9 PADA 2023

1o Disefiary redactar el reporte de

) actividades PADA 2022.

Reporte de actividades Presentar el reporte de actividades PADA
del PADA 2022 10.2 | 2022 ante el Grupo interdisciplinario de

Archivos, para su aprobacién.

10.3 |Cargario al portal de COBAH.

Actuaiizar 1a infarmacidn de este

organismo, en el portal de Registro

Nacional de Archivos perteneciente al

AGN.

10

“Actualizacion del
11 Registro Nacional de 111
Archivos
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Actividades realizadas del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del COBACH.

8

Actualizacién de los formatos,
Manuales y Lineamientos, del
A. Coordinadora de Archivo.

1.1 Formalizar las actualizaciones
ante el Grupo Interdisciplinario
de archivos (en caso de
requerir actualizaciones).

1.1 mayo-junio

1.1 Completada

1.1 Manual de Politicas y
procedimientos del
area coordinadora de
archivo firmado por
todos los integrantes
del grupo
interdisciplinario de
archivo

2}

Actualizacion el Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica

2.1 Validar el CGCA con cada una
de las unidades administrativas
por medio de oficios recibidos.

2.2 Ajustar la version final del
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

2.3 Formalizar el cuadro de
clasificacion ante Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

2.1. Enero-octubre
2.2 Noviembre
2.3 Diciembre

2.1 Completada
2.2 Completada
2.3 Completada

2. CADIDO autorizado
por parte del Grupo
Interdisciplinario
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3. Actualizar el Catalogo de
Disposicién Documental

3.1 Elaborar las fichas de valoracion
_documental 2022.

3.2 Revisar y validar las fichas con
cada una de las unidades
administrativas.

3.3 Redactar el CADIDO.

3.4 Formalizar el CADIDO ante el
Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

3.1 septiembre-
noviembre

3.2 octubre-
noviembre

3.3 octubre-
noviembre

3.4 Diciembre

3.1 Completado
32

Completado
3.3 Completado
3.4 Completado

3. CADIDO autorizado por

el grupo
interdisciplinario

4. Capacitacion del Area
Coordinadora de Archivos

4.1 Gestionar la capacitacion
adecuada del Area
Coordinadora de Archivo,

para la correcta
implementacion de gestion
documental, con relacion a los
objetivos y las actividades
establecidas en el PADA.

4.1 Enero a diciembre

4.1 Completada
Impartidos por:

-Archivo
General del
Estado.

4.1 Se obtuvo
constancia.

La participacion fue
de 4 personas del
A.CA.

5. Asesoria para el personal de
Archivo de Tramite de cada
unidad administrativa y
planteles, impartida por Area
Coordinadora de Archivo.

5.1 Asesoria por parte del Area
Coordinadora a cada archivo de
tramite para la adecuada ejecucion
de sus procesos de esta primera
etapa que contempla la
elaboracion de inventarios y la
integracion adecuada de sus
expedientes.

5.1 Febrero-diciembre

5.1. Completada

5.1 Minutas y
fotografias

3~
”\\S .
N

N
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6. Inventarios Documentales.

6.1 Capacitar al personal de las
unidades de enlace de A.T de
Planteles. en la elaboracion de
inventarios de archivo.

6.2 Acordar y redactar la
planeacién para el
procedimiento de inventarios.

6.3 Coordinar las acciones para
llevar a cabo el inventario de
AT.

6.4 Asesorar al personal de A.T.
En sus procesos de identificacion
de inventario sin clasificacion y
los procesos de depuracién que
conllevan dichos inventarios.

6.1 Enero a diciembre
6.2 Enero a diciembre
6.3 Enero a diciembre
6.4 Enero a diciembre

6.1 Completada
6.2 Completada
6.3 Completada

Nota:

La culminacién de
esta actividad, se
presenta hasta el
término de
consolidar
inventarios por parte
de RA.T.(50%)

6.1 Minutas,
fotografias, lista de
asistencia de personal
de planteles.

6.2 Reporte de
Avances por Unidad
Administrativa

6.3 Reporte de
Avances por Unidad
Administrativa

6.4 Reporte de
Avances por Unidad
Administrativa

7. Actualizacion de la Guia de
archivo.

7.1 Actualizar el instrumento de
consulta denominado Guia de
Archivo.

7.2 Presentar las actualizaciones
de la Guia ante el Grupo
Interdisciplinario de Archivos
para su aprobacion.

7.1 Octubre-
diciembre
7.2 Diciembre

7.1 Completada
7.2 Completada

7.1 Guia de archivo

7.2 Autorizacion del
grupo interdisciplinario de
archivo

8. Gestionar un Inmueble para
Archivo de Concentracion e
histérico

8.1 Realizar las gestiones
necesarias ante el Grupo
Interdisciplinario, para la
obtencién de un bien inmueble
de acuerdo a los requerimientos
establecidos.

8.1 Eneroy
diciembre

8.1 Completada
8.2 Completada

R
N\

8.1 Oficios

=" //)\'\{




[ e T S R e M 2 5 L S R A 4 Al AN 0 I N 3, s N 8 s A s T i BN ] o G 0 e 0 P i I Ty BT O |

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022

9.1 Disefiar y redactar el Programa
Anual de Desarrollo 9.1y 9.2 documento
Archivistico. 9.1 Agosto- terminado y
9.2 Presentar el PADA ante el diciembre 9.1 Completada autorizado por el
9 9. PADA 2023, grupo interdisciplinario de 9.2 D!c!embre 9.2 Completada G.lA
archivos para su aprobacion. 9.3 Diciembre
9.3 Cargarlo al portal COBACH.
10.1 Disefiar y redactar el reporte de 10.1
10. Reporte de actividades del Aeivieades FADR 20, 10.1 Agosto- Completada I;%;uﬁnja%t%
PADA 2022 10.2 Presentar el reporte de diciembre 10.2 terminads
10 actividades PADA 2022 ante el 10.2 Noviembre Completada e dg e o
grupo interdisciplinario para su 10.3 Enero afio 10.3 g [ A
aprobacion. siguiente Completada T
10.3 Cargarlo al portal de COBACH.
11 11. Actualizacion el registro ;;t; Qggsglszn?g}&;;‘nzr&ﬁzﬁzg © 11.1 Enero afio 144 11,1 Constancia de
naconal de archivos ante el | pegistro Nacional de Archivos siguiente Completada refrendo
[ perteneciente al AGN.
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Analisis de resultados y mejora.

Conforme a los objetivos planteados, se detectan oportunidades de mejora en:

Areas de oportunidad
-Sobre la actualizacion de los Instrumentos Archivisticos de Control y Consulta, se observé que, si bien se conté con un CADIDO
actualizado y validado para el 2022, se dificulté el analisis para fundamentar la actualizacion, por la falta de comprension de las
series, derivado a los continuos cambios en el personal de la Direccién General, cuyas funciones fueron pasadas de un area a otra
en un tiempo muy corto. Lo que para el area coordinadora de archivo fue un exceso de trabajo, el retrabajar una y otra vez dichos
cambios que se reflejan en actualizaciones en los instrumentos de control.
-Respecto al uso de tecnologias de Informacion para la Automatizacién de procesos archivisticos, antes de automatizar primero se
deben sistematizar los procesos archivisticos.
-Falta de un espacio fisico para el archivo de concentracién, lo cual esta provocando un atraso en los procesos del Area Coordinadora
de Archivo e interfiere en la continuidad del ciclo de vida de los documentos. S\

N
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Propuesta de mejora

-Formalizar y definir de manera definitiva las funciones especificas de cada Direccion de area, esto se logra con el andlisis detallado de la estructura
organica de la institucion, la cual se refleja en el organigrama general de la institucion. Debido a que una estructura organica define la linea de
mando y responsabilidad a través de los niveles jerarquicos; y la coordinacién mediante las areas transversales y las unidades de soporte.
Elintegrar a esta estructura organica al area coordinadora de archivo permitira definir claramente la sistematizacion de todo proceso administrativo
de la institucion. A demas de dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua en su Capitulo VIl del area coordinadora de archivos
de los sujetos obligados, en su articulo 30. La persona titular del area coordinadora de archivos deber4 tener al menos nivel de director o su
equivalente dentro de la estructura organica del sujeto obligado. En ese mismo sentido cumplir con la normatividad para la validacion de la
estructura organica que marca la Secretaria de la Funcion Publica,
en el apartado de estructura organica, en la seccion de causas que originan una actualizacion, sefiala claramente que, por disposicién de un
mandato legal, cuyo caso aplica para realizar dicha integracion de esta area.

-Sensibilizar a los directivos de la institucién y al personal en general de la institucién por medio de una capacitacion constante en el alcance de
dichas funciones especificas del area coordinadora de archivo para aplicar los criterios especificos en materia de archivos, a fin de que sirvan de
guia y politicas que regulen y estandaricen la sistematizacion continua de los procesos archivisticos. E\
Concretar la sistematizacion de los procesos archivisticos. Con la formalizacién y actualizacion de los procesos. %(
-Buscar mecanismos alternativos para el uso de tecnologias informaticas que faciliten la gestién documental.

-Reallizar la simulacion de las transferencias primarias en las unidades administrativas para ir generando el inventario de Archivo de Concentracion,
con el entendido de responsabilizar a cada unidad administrativa en el manejo de sus inventarios por medio de una capacitacion constante en el
tema de manejo de inventario de Archivo de Concentracién, asi como el préstamo de documentos a otras unidades administrativas por medio de

un catalogo de firmas autorizado y constantemente actualizado, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones de Ley en este tema.
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EVIDENCIAS

1. Actualizacion de los formatos manuales y lineamientos.
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) 2. Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

COLEGIO O BACHILLERES DEL ESTADD OE CHIHUANUA
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARGHIVISTICA
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3. Actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental

'COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADD DE CHIHUAHUA
@ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DICIEMBRE 2022

\ e Vigtnch
Plastssd
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1 O [ O
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4. Capacitacion del Area Coordinadora de archivo

SECRETARIA
DE LA FUNCION
CHIHUAHUA PUBLICA

Da0 EReie s

CONSTANCIA DE PARTICIPACION

La Sacretaria de la Funcldn Piiblica por conducta de Ia Direccidn General de Transparencia
¥ Gastlén de la Informacién Gubaimamental, tiene ol honor de otergaria la prasents a:

GUADALUPE JANNET TREVIZO PRIETO

Por conciuir salisfactortamente (s capacitacion impartido en modalidod virtual, los diss 5
¥ 02 de agosto del 2022, sobre &l tema de: "Preparacién y Carga de ia Informacién en fa
PNT".

=7

r o
MTRO. ADOLFO Fhel VAsouEZ
Director General de Transparencia y Gestén
de laInfarmacién Gubernamental

SECRETARIA
DE LA FUNCION
smvanus [ posiica

CONSTANCIA DE PARTICIPACION

Lo Secrataria de la Funclén fablica por canducto de la Direcelén General de Transporencia
¥ Gestién de la Informacién Gubornameantal, tiene el hanor de otargarie Ia prosente a;

Relna Edith Aguilera Garela

Par conclulr lamenta In o

tmpartlda en moaalidad virtual, los dias 5
¥ 092 de ngosto del 2022, sobre el tema de: "Preparacién y Carga de {2 Informacidn en la
PNT™.

MTRO. ADCLFO VASQUEZ
Director General de Transparencia y Gesién
de lainformacién Gubernamental

Can rase an 133 abib

Irterior da s SR an et articulo 20 Guinguies fr. 11

[ Sipodenci |

SECRETARIA
DE LA FUNCION
HUA PUBLICA

CONSTANCIA DE PARTICIPACION

Lz Secretaria de la Funcidns Pablica por conducto de ls Direcciin General du Transparencla
¥ Gesthin de la Informackin Subemamentad, tene el honor de otorgeelu fa presente a:

Luls Evencio Sandoval Loya

Por conclulr Ia <2
i

o en fidad viitual, los dias 5
9 da agasto del 2022, sobre ol tema de: *Preparactén v Carga de i Informacién en la

PNT

MTRO. ADGLFO VASQUEZ
Director General de Transparencia y Geston
de la Informacién Gubernamental

Cea bida #n s Slibudanas confeddas on of Reglaments Inkeor ¢4 13 577 en o arriouly 20 Quineedes fro it

SECRETARIA
DE LA FUNCION
POBLICA

CONSTANCIA DE PARTICIPACION

La Secretaria de s Fuscién Piblica por conducto de I Direccitn General de Transparencia
¥ Gestidn de 13 Informacién Gubernamental, tiane el hanor de atargarle s presente at

César Augusto Cann Corral

Por conclulr satisfactorinmente la capacitacidn impartida en modalaad virtual, los dias 5

¥ 02 de ogosto del 2022, sobra al tema da. *Prepsracién y Corga de la Infermacién en la
PNT".

MTRO. ADOLFO VASQUEZ
Director General de Transparencls ¥ Geslion
de laInformacién Gubernamental

Con brse e 1y atnbudenss contendas en of Faglamenta [Marior de ts SF2 en +f BKE0 20 Quisgules fr. 11,

14
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5. Asesoria para el personal de archivo de tramite para cada una de las unidades administrativa

Y planteles.

. LN
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6. Inventarios documentales.
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7. Actualizacion de la guia de archivo.

Calogis da Basnibarey el Extads e CRbGshN
c fokrmaciln Pigicy
- GUIA DE ARGHIVO DOCUMENTAL
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Ma de Procedencia de mmvo' :)lnn

Hombre del H_eaponlable. |Liic. Rayes Humbetlo De las Casas Mufioz
GCargo: 2 _ |Dltecter General

Domleilio: =% < |Av. Jutirez -1402 Cbl Cantro C.P 11205
Teléfono! H BH?SWEII 1814,

Cauld electtdnico; E
FON| ( oleglo de Dachilleres niel Fatadn de ﬂnh\ﬂlhul

NOMBRE :o - Junta de Gobi _— ,
NOMIRE DIUSUCS I:Ehﬂf Honaral l'lunl: deGobierno 3 - i 2 : 3
NOMBRE DELAS FECIiAS VOLWUMIN | UBICACION
CLAVE SERIE senies: e F!u:mmd:?l DE LA SERIE | Exmewas | DOCUMINTAL | FisicA
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8. Gestionar un inmueble para el archivo de concentracion.

= Chihuahua, Chih., 18 de oclubre de 2021.

O ERTTALT T

it it

- (BRI IA A.C.A/M15/2021

Asunto: Solicitud de espaclo fisico

LIC. MARCO LIGON BARRAZA USE
Diroctor Goneral AC
Prasente. —

Anteponiende un cordial saludo, por medio de la présente hago de su conocimiento que, a partir
del 15 de junio del 2019, entrd en viger la Ley General de Archivos obligando armonizar la Ley
de Archivos para el Estado de Chihuabua bajo ef Decrete Mo. LEVIZEXLEY70068/2021, es
importante mencionar que para dar cumplimiente con la normatividad que nos aplica, es
necesario un espacio fisico para Ia unidad operativa de archivo en concentracion, derivada del
Area Coordinadera de Archivo, con la finalidad de llevar a cabo las transferencias primarias para
parantizar I3 organizacidn, conservacidn y preservacién de los archivos, con el objetivo de
respetar el derecho a s verdad, memoria histdrica y acceso a la informacién contontda en los
archivos, asi como fomentar el conocimiento de su patrimonio documental,

Por lo que me permito referenciar el articulo de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua,
donde se describen dichas obligaciones.

CAPITULO W
DELAS Of!LIGAﬁEONES

Articylo 12. Los sujetos oblipados deberdn:
Vil. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos;

Vil Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestién documental y
administracion de archivos;

Agradeciendo su apoyo para esta drea, quedo a sus drdenes para cualquier aclammésa ami \
peticién, coLEGlO DE BAculLLERES \7\

’DEL ESYADO DE CHMUAHW\

Resp

i 15! OC 2@&1

ING. GUADALUPEJANNET TREVIZO PR

Responsable del Area Coordinadora de iy
i nmc(‘CiQN GENEBAL.___ J
o 2021, 1 Bl lo do In C {an ds {encia do Méxica™,
gf‘ésﬁ:@;ﬂ’:’:du SERa 2021, :;ogné.:n{(&ug:ga;:sg:ﬂgﬁ T i
A 1 I watius, Chih,
SF!HHAH% Y UEPORTR Tﬁ?vﬂ I‘T;?:—;;D‘O,%cmhamﬂ:idu‘mn buzongBeobachih aduma
L R R A S e I
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9. Pada 2023

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADDO DE CHIHUAHLIA
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10. Reporte de actividades del PADA 2022

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE CHiHUAHIIA

-~ Informe de Cumpiirﬁiemo

del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 §\

T =7 L X\



COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022

11. ACTUALIZACION DEL REGISRTO NACIONAL DE ARCHIVO.

i Ve 1T HRQISTTO Nacional
S E de Archivos

Constancia de Refrendo al :
I Registro Nacional de Archivos ‘

La cual se otorga a:

Colegio de Bachilleres del Estado de Chihuahua

Archivo de Tramite; Archivo de Concentracicn:

68 ¥

codigo de Registro

MX/7/13092022

Vigencia:
2023-09-13

Emision:
2022-09-13

Conclusion.

<




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022

Con estas acciones, comienza una nueva etapa en el Colegio de Bachilleres del Estado de Chihuahua, el cual ha demostrado
ser siempre punta de lanza en el estado en diversos temas, y este no podia ser la excepcion, siempre comprometido con la

cultura de la transparencia y la legalidad, para lograr asi una adecuada rendicion de cuentas de su administracion.

Es un gran esfuerzo el que hace el Colegio de Bachilleres, a través de su Area Coordinadora de Archivo, porque no solo a
logrado cumplir con los objetivos propuestos, sino que los ha superado, siendo la primer institucion educativa de nivel medio
superior en el estado, en emprender esta ardua tarea de desarrollar un sistema institucional de archivos, el cual hace hincapié
en tener una vision constante en la cultura de mejora continua en los procesos administrativos que son los que generan los

documentos que vienen a cumplir el papel de testigos fieles de una adecuada administracion del recurso publico.
Los mal llamados “archivos muertos”sin duda son archivos vivos que hablan de la historia de una institucién, sus

procedimientos, sus acuerdos y decisiones que, sin duda, han impactado en el dia a dia de la institucién. La transparencia en

la rendicibn de cuentasdebe ser prioridad, no es un asunto de voluntad, sinode obligatoriedad.

Elaborado por:

Area Coordinadora de Archivo S\
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_____J.——‘——— | S \,: 3 <
BERTO DE LAS CASAS Lic. JESUS FERNANDEZ ZAMORA
MUNOZ

MTRO.

ABOGADO GENERAL Y TITULAR DEL AREA
DIRECTOR GENERAL CORDINADORA DE ARCHIVO

PRESIDENTE SECRETARIO

LIC. SANTIAGQ IVAN-DE LAS CASAS BERUMEN

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

VOCAL VOCAL

MDF. SAMUEL MARTINEZ FERNANDEZ Lic.

ALFREDO LEON COBOS
DIRECTOR DE PLANEACION SUBDIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y
COMUNICACIONES
VOCAL
VOCAL

A / Jézz{m

LIC. PATRICIA PENA JAIME LIC. RAQUEL AMELIA HERRERA CARO

TITULAR DEL ORGANO INTERN® DE CONTROL JEFA DEL DEPTO. DE CONTROL DE INFORMACION
VOCAL
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